
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІНВЕНТАРНИЙ ЖУРНАЛ 

обліку справ, які знаходяться 

на архівному зберіганні 
 

__________________________________________________ 

(найменування структурного підрозділу) 
 

№ 

з/п 

Номери 
справ за 
номен- 

клатурою 
справ 

Найменування 
справ 

Коли 
розпочато 

Коли 
закінчено 

Кіль-

кість 

арку-

шів 

Кількість 
аркушів 
додатка 

Місце 
зберігання 

справ 

Відмітка 
про 

знищення 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

1 

 

 

 

 

 

2 

 

 

 

 

 

 

3 

 

1 

 

 

 

 

 

16 

 

 

 

 

 

 

16 

 

Листування з 
питань 
переміщення 
особового 
складу 

 

Заявки на 
забезпечення 
автомо-

більним 
транспортом 

 

том 1 

 

том 2 

 

14.01.2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

04.01.2011 

 

01.07.2011 

 

 

31.12.2011 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

27.06.2011 

 

20.12.2011 

 

207 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

305 

 

280 

  

Відділ 
адміні- 

стративно-

кадрової 
роботи  

 

 

 

 

 

 

 

Служба 

безпеки 
дорож-

нього 
руху  

 

 

 

Додаток 23 

до Інструкції з діловодства та 
документування управлінської інформації 
в електронній формі в Міністерстві 
оборони України та Генеральному штабі 
Збройних Сил України 

(пункти 8.1, 8.3 розділу 8) 


