
 

 

 

Найменування структурного підрозділу 

  

АКТ 

про відсутність вкладень у конверті (упакуванні) 
__________ № ____________ 

 

(місце складення) 

  

Цей акт складено ________________________________________________________ 

(найменування посади керівника служби діловодства )  
__________________________________________________________________________. 

(прізвище та ініціал) 

У присутності____________________________________________________________. 

(посади, прізвища, ініціали посадових осіб) 

про те, що під час розкриття конверта (упакування), надісланого з 

                                                                                                                                  ,

(найменування установи, що надіслала документи) 

не виявлено такі вкладення________________________________________________, 

(назви і реєстраційні індекси документів, які не виявлено) 
 

___________________________________________________________________________  

 

Посада керівника служби діловодства  
 

___________ 

   (підпис) 

 

_______________________ 

     (ініціал, прізвище) 

 

 

Додаток 31 

до Інструкції з діловодства та 
документування управлінської інформації 
в електронній формі в Міністерстві 
оборони України та Генеральному штабі 
Збройних Сил України 

(пункт 13.2 розділу 13) 


